
COMUNE DI PISTOIA
SERVIZIO SVILUPPO ECONOMICO E PROMOZIONE TERRITORIALE

---------------------------------------
U.O.C. S.U.A.P. Privacy e Statistica

DICHIARAZIONE
PER VETROFANIE, MANIFESTI, LOCANDINE, DISTRIBUZIONE DI OGGETTI

PROMOZIONALI, VOLANTINI 
ai  sensi  della  Delibera  di  Consiglio  Comunale  del  27/04/2021  n.  62  (“Regolamento  per  l’applicazione  del
Canone Unico  Patrimoniale  e  del  Canone di  concessione  dei  mercati”)  come  modificata  dalla  Delibera  di
Consiglio Comunale del 28/03/2022 n. 37, del Decreto legislativo 30/04/1992, n. 285 (“Codice della strada”), del
D.P.R. 16/12/1992, n. 495 (“Regolamento di esecuzione e di attuazione del nuovo codice della strada”) e della
Delibera di Consiglio Comunale 21/02/1983, n. 181 (“Regolamento per la collocazione delle insegne di esercizio,
delle  insegne  pubblicitarie,  delle  tende,  delle  bacheche,  delle  vetrine  e  mostre,  della  cartellonistica  e  della
segnaletica d’indicazione”)

CAMPO DI APPLICAZIONE

Per alcune tipologie di occupazioni e di esposizioni pubblicitarie espressamente individuate dall’art.
72  del  Regolamento  per  il  Canone  Unico  Patrimoniale  è  prevista  la  presentazione  di  una
dichiarazione in luogo dell’istanza di autorizzazione.

Nello specifico: 
- per la pubblicità sulle vetrine o porte d’ingresso relativamente all’attività svolta all’interno dei
locali,  realizzata  con cartelli,  adesivi  e  altro  materiale  facilmente amovibile  (c.d.  vetrofanie),  è
prevista la dichiarazione con contestuale versamento del canone. È possibile effettuare un’unica
dichiarazione annuale relativamente ad uno spazio espositivo  nel quale veicolare diversi messaggi
pubblicitari durante l’anno;
-  per  l’esposizione  di  locandine  all’interno  dei  negozi  e  pubblici  esercizi,  ancorché  visibili
dall’esterno, è prevista una dichiarazione con contestuale versamento del canone da effettuarsi entro
il giorno precedente l’esposizione;
- per la pubblicità realizzata con distribuzione di volantini, manifestini e/o  oggetti promozionali  è
richiesta la presentazione della dichiarazione con contestuale versamento del canone da effettuarsi
entro il giorno precedente la distribuzione;
- per  la pubblicità  effettuata  all’interno dei luoghi  aperti  al  pubblico (ad esempio,  gli  stadi,  gli
impianti sportivi in genere, i cinema, teatri, le stazioni automobilistiche e di pubblici trasporti, i
centri  commerciali,  ecc…),  se  non  visibile  dalla  pubblica  via  non  è  soggetta  a  preventiva
autorizzazione, ma in ogni caso è prevista la presentazione di apposita dichiarazione annuale ed il
relativo pagamento del canone. 

MODALITÀ OPERATIVE

Ai fini delle particolari fattispecie di cui all’art. 72 del Regolamento per l’applicazione del canone
unico  patrimoniale,  la  dichiarazione  deve  essere  presentata  direttamente  alla  Società
concessionaria del servizio di riscossione del Canone Unico Patrimoniale,     Abaco S.p.A.     (da  
contattare per le informazioni inerenti la procedura di trasmissione).



In alternativa è possibile presentare apposita dichiarazione al SUAP tramite il portale STAR della
Regione Toscana, selezionando nell’ambito del codice di interesse regionale: 
- “Adempimenti Tecnici ed Amministrativi”,
allegando la modulistica reperibile sul front office del SUAP del Comune di Pistoia al seguente
link:   https://frontoffice.comune.pistoia.it/modulistica/G713/SS,  inserendo  nel  campo  di  ricerca
“dichiarazione mezzi pubblicitari”. 

E  lenco dei documenti necessari per l' istanza   Suap  :  

• modulistica aggiornata compilata in ogni sua parte;
• procura speciale se l’istanza è presentata da soggetto diverso dal richiedente;
• attestazione del pagamento del Canone Unico Patrimoniale (ai fini della determinazione del

canone unico patrimoniale da versare al Comune di Pistoia, il richiedente dovrà rivolgersi
prima della presentazione della pratica alla Società concessionaria del servizio di riscossione
del relativo canone, Abaco S.p.A.);

• bozzetto a colori con le tipologie oggetto di distribuzione, con dimensioni e caratteristiche
tecniche.

COSTI 

- in caso di presentazione della dichiarazione al SUAP, versamento di € 30,00 quali diritti di 
istruttoria dovuti al Comune di Pistoia da corrispondersi tramite il sistema di pagamento Pago-PA al
seguente link h  ttps://iris.rete.toscana.it/public/elencoEnti.jsf?m=4  ; tale somma non è dovuta nel 
caso di presentazione della dichiarazione direttamente ad Abaco S.p.A:.
- canone unico patrimoniale da versarsi per il tramite del gestore della riscossione Abaco S.p.A. con
il sistema PagoPA.

ASSISTENZA TECNICA STAR 

Per informazioni circa l’utilizzo di STAR si rinvia al Manuale d’uso di STAR.
Per supporto tecnico si comunica che è attivo un servizio di help desk della Rete Regionali dei
SUAP accessibile tramite:

• numero verde: 800 980102, attivo dalle 08.00 alle 20.00 dal lunedì al sabato, festivi esclusi;
• fax: 055 0481460;
• email: reteregionale-suap@regione.toscana.it

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

• Delibera di Consiglio Comunale del 27/04/2021 n. 62 (“Regolamento per l’applicazione
del Canone Unico Patrimoniale e del Canone di concessione dei mercati”)  modificata
dalla Delibera di Consiglio Comunale del 28/03/2022 n. 37;

• Decreto legislativo 30/04/1992, n. 285 (“Codice della strada”);

• D.P.R. 16/12/1992, n. 495 (“Regolamento di esecuzione e di attuazione del nuovo codice
della strada”);

• Delibera di Consiglio Comunale 21/02/1983, n. 181 (“Regolamento per la collocazione
delle insegne di esercizio, delle insegne pubblicitarie, delle tende, delle bacheche, delle
vetrine e mostre, della cartellonistica e della segnaletica d’indicazione”).
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