
 
 
 

COMUNE DI PISTOIA 
SERVIZIO SVILUPPO ECONOMICO E DEMOGRAFICI 
__________________________________________________ 

 
U.O.C. SUAP, Privacy e Statistica 

 
 

SUBENTRO 
NELLA TITOLARITA’ DELL’AUTORIZZAZIONE ALL’INSTALLAZIONE 

DI MEZZI PUBBLICITARI 
 

COMUNICAZIONE 
ai sensi della Delibera di Consiglio Comunale del 27/04/2021 n. 62, come modificata con Delibera di Consiglio 
Comunale n. 37 del 28/03/2022 (“Regolamento per l’applicazione del Canone Unico Patrimoniale e del Canone 
di concessione dei mercati”) 
 
 
CAMPO DI APPLICAZIONE 
 
Ai sensi dell’art. 20 del Regolamento per l’applicazione del Canone Unico Patrimoniale, nell’ipotesi 
in cui il titolare dell’autorizzazione trasferisca a terzi l’attività in relazione alla quale è stata concessa 
l’esposizione pubblicitaria, il subentrante è obbligato ad attivare entro e non oltre trenta giorni dal 
trasferimento il procedimento per il subentro nell’autorizzazione o altro titolo abilitante a proprio 
nome, inviando all’Amministrazione apposita comunicazione con l’indicazione degli estremi 
dell’autorizzazione in questione o di altro titolo abilitante. 
 
Il subentro nell’autorizzazione/SCIA è subordinato alla regolarità del pagamento dei canoni pregressi 
relativi all’esposizione pubblicitaria oggetto di cessione. Tale condizione dovrà essere attestata dal 
subentrante mediante esibizione delle relative ricevute di versamento. 
 
MODALITÀ OPERATIVE 
 
Ai fini della comunicazione di subentro nella titolarità dell’autorizzazione è necessario presentare 
una pratica al SUAP del Comune in cui ha sede l’impianto tramite il portale STAR della Regione 
Toscana, selezionando nell’ambito del codice di interesse regionale: 
- “Adempimenti Tecnici ed Amministrativi” 
- in procedimenti regionali “AD COM 05 – scia per insegna di esercizio” 
allegando la modulistica reperibile sul front office del SUAP del Comune di Pistoia al seguente link:  
https://frontoffice.comune.pistoia.it/modulistica/G713/SS, inserendo nel campo di ricerca “mezzi 
pubblicitari”. 
 
Elenco dei documenti necessari per l' istanza: 
 

• modulistica aggiornata presente sul front office del SUAP del Comune di Pistoia, compilata 
in ogni sua parte; 

• procura speciale se l’istanza è presentata da soggetto diverso dal richiedente; 
• atto in base al quale viene richiesto il subingresso; 
• documentazione fotografica raffigurante lo stato dei luoghi attuale; 
• ricevute di versamento dei canoni pregressi relativi all’esposizione pubblicitaria oggetto di 

subentro; 



• ricevuta del pagamento dei diritti di segreteria SUAP pari ad € 30,00 a favore del Comune di 
Pistoia. 

 
Lo Sportello Unico per le Attività Produttive, ricevuta la comunicazione, procede alla verifica della 
completezza e della regolarità formale della stessa. 
 
Qualora il subentrante non fosse in possesso o non riesca a reperire le ricevute dei versamenti 
pregressi, il procedimento di subentro non andrà a buon fine e il subentrante dovrà necessariamente 
ripresentare istanza per l’autorizzazione all’installazione del mezzo pubblicitario. 
 
COSTI 
 
- versamento di € 30,00 quali diritti di istruttoria dovuti al Comune di Pistoia da corrispondersi 
tramite il sistema di pagamento Pago-PA al seguente link 
https://iris.rete.toscana.it/public/elencoEnti.jsf?m=4. 
 
ASSISTENZA TECNICA STAR 
 
Per informazioni circa l’utilizzo di STAR si rinvia al Manuale d’uso di STAR. 
Per supporto tecnico si comunica che è attivo un servizio di help desk della Rete Regionali dei SUAP 
accessibile tramite: 

• numero verde: 800 980102, attivo dalle 08.00 alle 20.00 dal lunedì al sabato, festivi esclusi; 
• fax: 055 0481460; 
• email: reteregionale-suap@regione.toscana.it 

 

NORMATIVA DI RIFERIMENTO 
 

• Delibera di Consiglio Comunale del 27/04/2021 n. 62 (“Regolamento per l’applicazione del 
Canone Unico Patrimoniale e del Canone di concessione dei mercati”) modificato con 
Delibera di Consiglio Comunale del 28/03/2022 n. 37. 

 

 

 
 


